Procedura
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
W Gdanskim Zespole Schronisk i Sportu Szkolnego

§1.

Procedura okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich zabezpieczenia oraz
tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§2.

1. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest: zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow zajec,
pracownikow, gosci oraz ochrony mienia w Zespole .

§3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gdanski Zespot Schronisk i Sportu Szkolnego
Al. Grunwaldzka 244 , 80-314 Gdansk.

SIS o

§ 4.

System monitoringu wizyjnego obejmuje obiekty w Gdansku potozone przy Al.
Grunwaldzkiej 244, Walowej 21 i Kartuskiej 245B w zakresie: wejscia, przejs¢, korytarzy,
windy, pomieszczen przyjmowania interesantow oraz teren bezposrednio przy obiekcie.
Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku oraz rekreacji pracownikow, pomieszczen sanitarno-
higienicznych (Yazienek), szatni i przebieralni.

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

a. kamer rejestrujacych obraz,

b. urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nos$niku fizycznym,

C. stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

Monitoring funkcjonuje calodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres do 27 dni, a nastgpnie dane ulegaja usunigciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.

§ 5.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery / napisem ,,Teren monitorowany” na terenie i przy wejsciach  do
budynkdw.

W sekretariacie, na stronie internetowej Administratora w zaktadce "Monitoring" zamieszcza
si¢ klauzule informacyjng dotyczacg monitoringu w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1
do niniejszej procedury.

§6.

Biezacy dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg osoby upowaznione przez Administratora, — Wzor
upowaznienia zatacznik nr 2



§7.

Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego wniosku.
Osoba zainteresowana zapisem z monitoringu wizyjnego moze zwrocic si¢ do Administratora
z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 3) o zabezpieczenie lub udostgpnienie nagrania,
wskazujac dokladng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

Udostepnianie kopii zapisOw z systemu monitoringu wizyjnego odbywa sie na zasadach $cisle
okreslonych w przepisach prawa.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie trzech
miesieccy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokol. Jesli osoba
zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uptywem wskazanych wyzej
3 miesiecy zwrdci si¢ do Administratora z prosbg o wydluzenie 3-miesi¢cznego terminu,
Administrator przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne 3 miesiace.

Dane zawarte na nosniku elektronicznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Administrator Danych Osobowych jest zobowigzany chroni¢ dane osobowe przed ich
nieuprawnionym udostepnieniem.

Sposob postepowania w przypadku udostgpniania nagran osobom, ktérych dane dotycza:

a) zostalo zgloszone i uwzglgdnione zgodnie z art. 15 RODO zadanie dostgpu do nagrania, na
ktérym znajduja si¢ wizerunki osob innych niz osoba wystepujaca z zadaniem,;

b) osoba upowazniona przez Administratora przed udostgpnieniem nagrania ocenia zakres
czasowy nagania do udostepnienia aby zrealizowa¢ zadanie osoby, ktérej dane dotycza,

c) osoba upowazniona przez Administratora dokonuje w ustalonym zakresie czasowym
nagrania anonimizacji wizerunku os6b innych niz wystepujace z zadaniem,

d) anonimizacja jest przeprowadzania z wykorzystaniem aplikacji lub poprzez eksport klatek z
nagrania do formatu graficznego i dokonanie anonimizacji dla poszczegolnych kadrow (zdjec),
e) Administrator lub osoba upowazniona weryfikuje poprawno$¢ anonimizacji,

f) Administrator lub osoba upowazniona udostgpnia w trybie przegladania nagranie.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem — wzor protokotu
przekazania — zatacznik nr 4

Kopie zapisu z monitoringu podlegaja ewidencjonowaniu w rejestrze — zatacznik nr 5.

. Wykaz kamer monitoringu w GZSiSS stanowi zatacznik nr 6 do Procedur funkcjonowania

monitoringu zewnetrznego.



